代理记账应用演示
· 适用范围：代理记账公司，且需要合同管理功能（到期提醒、执行情况、款项进度）。
· 实现效果：
1. 服务合同到期提醒；
2. 服务合同执行情况（合同量、完工量与未完工量）；

3. 服务合同款项进度（计划收款、实际收款与未收款）；

4. 往来款情况适时反映；

5. 反映公司整个经营盈亏情况；
· 经营概况：
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实现步骤：共九步
第1步：设置基本资料
在系统菜单中选取【基础数据】(【基本资料】或在导航栏中选取【我的壹本账】(【基本资料】，依次添加录入业务单据所需要的所有基本资料，包括客户、供应商、部门、职员、商品及工具等，如下图所示：
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第2.1步：新增服务合同，在系统菜单中选取【数据处理】(【业务订单】(【订单录入】，或在导航栏中选取【业务处理】(【业务订单】；
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第2.2步：录入合同计划收款日期和金额，打开上一步产生的服务合同，在系统菜单中选取【数据处理】(【业务订单】(【订单录入】，或在导航栏中选取【业务处理】(【业务订单】；
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第3.1步：根据服务合同，填制【收入单】，在系统菜单中选取【数据处理】(【收付款单】，或在导航栏中选取【业务处理】(【收付款单】，或在系统工具栏上点击【收付款单】；
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第3.2步：录入实际收款日期和金额，打开上一步产生的收入单，在系统菜单中选取【数据处理】(【收付款单】，或在导航栏中选取【业务处理】(【收付款单】，或在系统工具栏上点击【收付款单】；
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第4步：录入经营活动中发生其他支出，填制【支出单】，在系统菜单中选取【数据处理】(【收付款单】，或在系统工具栏上点击【收付款单】按钮，或在导航栏中选取【业务处理】(【收付款单】，比如计提本月工资等；
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第5步：合同到期提醒，在系统菜单中选取【数据处理】(【业务订单】(【到期提醒】，如图所示；
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或者在登录系统时，系统自动提示合同到期，如图所示：
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第6步：合同执行情况，在系统菜单中选取【数据处理】(【业务订单】(【订单追踪】，或在导航栏中选取【业务处理】(【订单追踪】，如图所示；
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第7步：合同款项进度，在系统菜单中选取【数据处理】(【业务订单】(【款项进度】，如图所示；
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第8步：查询往来账款情况，点击【常用查询】，在系统菜单中选取【数据查询】(【常用查询】，或在系统工具栏上点击【常用查询】按钮，或在导航栏中选取【业务处理】(【常用查询】；
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第9步：公司整个经营情况，点击【管理报表】，在系统菜单中选取【数据查询】(【管理报表】，或在系统工具栏上点击【管理报表】按钮，或在导航栏中选取【业务处理】(【管理报表】；
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